NEEM ZELF HET HEFT IN HANDEN!

DE KMO PORTEFEUILLE

Wat is de KMO portefeuille?

De KMO portefeuille (de vroegere BEA) is de naam voor de geintegreerde
subsidiemaatregel waarmee kleine en middelgrote ondernemingen met
steun van de Vlaamse overheid de ondernemerschapsbevorderende diensten
opleiding, advies, kennis en mentorschap kunnen inkopen. Kleine en middelgrote
ondernemingen kunnen 50% steun ontvangen op de in aanmerking komende
kosten. Deze subsidie kan enkel aangevraagd worden via het internet.

Praktisch

Wat de KMO portefeuille precies voor uw onderneming kan betekenen, lichten
we hieronder in detail toe. Om iedereen een deel van de koek te geven én om
oneigenlijk gebruik tegen te gaan is de maatregel heel wat ingewikkelder geworden
dan zijn voorgangers en denkt u best even na voor gebruik!

First things First: komt u wel in aanmerking?

De maatregel is bestemd voor KMO's en vrije beroepen:

® gevestigd in het Vlaamse Gewest

® Uit de privé sector (participatie administratieve overheid < 25%)

® met bedrijffsactiviteiten in een toegelaten sector (zie lijst van Nace-codes op
www.kmo-portefeuille.be)

® die voldoen aan de regelgeving van toepassing in het Vlaams Gewest

® die een aanvaardbare juridische vorm hebben, vzw's zijn uitgesloten

Hoe kan u de ondernemerschapsportefeuille openen?

Dit kan via de virtuele webapplicatie www.kmo-portefeuille.be. De subsidie
bedraagt maximum 2.500 euro per jaar. Op www.kmo-portefeuille.be kan u zich
als onderneming registreren. U krijgt vervolgens een login en paswoord waar u
mee aan de slag kunt.

Belangrijk! U vraagt de subsidies op voorhand aan. Bij het aanvragen van
subsidies is het ook belangrijk dat er reeds een overeenkomst of inschrijving is met
een dienstverlener. U moet vooraf opgeven bij wie en aan welk opleidingsproject
u het bedrag zal besteden.

Hoeveel bedraagt de subsidie?
U betaalt zelf 50% van het opleidingsbudget, de Viaamse overheid 50%. De
steun bedraagt maximaal 2.500 euro per jaar. Per pijler moet de dienstverlener

verschillend zijn. Voor de BTW kan u geen susbidies aanvragen. Dit dient u
rechtstreeks aan uw dienstverlener te betalen. Kijk www.kmo-portefeuille.be voor
een overzicht van de aanvaardbare en niet-aanvaardbare kosten binnen de kmo-
portefeuille.

Nieuw bij kmo-portefeuille: In de pijler opleiding zijn cateringkosten
toegestaan tot 25 euro per persoon en per begonnen opleidingsdag.

REGISTRATIE

de KMO-portefeuille

De persoon die gemachtigd is door de onderneming om een
subsidieaanvraag in te dienen, moet zich kenbaar maken op
onze website via zijn elektronische identiteitskaart of zijn
federaal token.

De demo ‘registratie’ leidt u doorheen de volledige
registratieprocedure. Wij raden u aan deze demo te doorlopen
vooraleer te starten!

De verschillende stappen in een notedop:

De eerste keer

- Registreert u zichzelf met uw federaal token of
e-id als applicatiegebruiker

- Als uw registratie gelukt is, meld u zichzelf aan
(of bent u al automatisch aangemeld)

- Registreert u de onderneming waarvoor u
gemachtigd bent een dossier in te dienen

- Als de registratie gelukt is, meld u deze
onderneming aan

De volgende keer

- meld u zichzelf aan

- meld u de onderneming aan

Indien u en de onderneming reeds gekend zijn in het nieuwe
systeem, moet u zich vanzelfsprekend niet meer opnieuw
registreren

Meer informatie over de elektronische identiteitskaart vindt u
op https://authentication.vlaanderen.be/.

U kunt een federaal token aanvragen via:
https://authentication.vlaanderen.be/.

Hou hiervoor uw rijksregisternummer, SIS-kaartnummer en
identiteitskaartnummer bij de hand.

Dit kaartie met codes is persoonlijk en wordt naar uw
thuisadres opgestuurd.

Het oude login en paswoord kunt u aanvragen via
admin.inkom(qvlaanderen.be. Hou er rekening mee dat dit

naar de maatschappelijke zetel van de onderneming wordt
opgestuurd.

De ‘veelgestelde vragen’ geven een antwoord op uw eerste
vragen.



GEEF UW WERKPLEK EEN GRONDIGE FACELIFT!

DE KMO PORTEFEUILLE

Hoe werkt de KMO-portefeuille in de praktijk?

Aan de hand van een voorbeeld kan u zien hoe u een opleidingsfactuur kan betalen
met de KMO-portefeuille. Enkel direct gerelateerde opleidingskosten (bijvoorbeeld
honoraria en syllabi) komen in aanmerking. Cateringkosten en het BTW-bedrag
vallen buiten de subsidiéring en moeten afzonderlijk betaald worden aan het
opleidingsinstituut. We raden aan dat u ook de demo doorneemt op www.kmo-

portefeuille.be!

Ik schrijf mezelf in voor "Pimp je Team” en maak gebruik van de KMO-portefeuille
van de Vlaamse overheid.

1. U surft naar www.pimpjeteam.be en schrijft u als deelnemer in voor het
seminar. U vermeld duidelijk in het commentaarveld dat u gebruik zult maken van
de KMO-portefeuille.

2. U registreert zich op www.kmo-portefeuille.be. Meer informatie over de
registratieprocedure vind u hiernaast.

3. U berekent uw projectaanvraag.

Totale kostprijs - 961,95 euro (795 euro incl. 21% BTW)

Berekening kostprijs excl. catering - 961,95 - 36,30 euro = 925,65 euro
Berekening kostprijs excl. BTW - 895,40 - 21% BTW = 765 euro

4. Via www.kmo-portefeuille.be doet u uw projectaanvraag voor 765 euro. Bij titel
project’ vermeldt u steeds uw factuurnummer van het Kursaal Oostende.

5. Nadat uw project is goedgekeurd betaalt u 166,70 euro (catering en BTW)
op de rekening van Kursaal Oostende. U betaalt 382,50 euro of 50% van de
opleidingsprijs binnen de 14 kalenderdagen op rekening van Sodexho. De
overheid stort de overige 50% in uw portefeuille.

6. Nadat uw storting werd ontvangen en nadat de Vlaamse overheid 5026 in uw
portefeuille heeft gestort geeft u via www.kmo-portefeuille.be de opdracht aan
Sodexho om de volledige betaling van 765 euro uit te voeren op rekening van
Kursaal Oostende.

NU IS UW DEELNAME BEVESTIGD EN KRIJGT U EEN
BEVESTIGING VAN KURSAAL OOSTENDE.

BELANGRIJK:

Een aanvraag indienen bij de KMO-portefeuille betekent NIET dat u automatisch
bent ingeschreven voor “Pimp je team”. Vermeld bij uw inschrijving dat u een
aanvraag hebt ingediend!

Alle aanvragen moeten ten laatste 14 dagen voor aanvang van “Pimp je team”
aangevraagd zijn. Bij late aanvragen bestaat het risico dat de aanvraag geweigerd

wordt. Dat gebeurt volledig op risico van de aanvrager!

Aanvragen na afloop van “Pimp je team” zijn ALTI|D ongeldig!

ERKENNINGSNUMMER: DV.O 105691

VOOR 320 EURO?

Een topseminar voor minder dan 300 euro?

Dankzij UNIZO en Kursaal Seminars is het mogelijk een
topseminar zoals ‘Pimp je Team’ te volgen voor minder dan
320 euro. We tonen u graag hoe:

1. Totale kostprijs - 961,95 euro (795 euro incl. 21% BTW)

2. UW korting als UNIZO lid: -15% - 817,66 euro

3. UW korting bij 2 inschrijvingen binnen dezelfde
onderneming; -10% - 735,89 euro

4. Berekening kostprijs excl. catering - 735,89 - 36,30 euro
=699,59 euro

5. Berekening kostprijs excl. BTW - 699,59 - 21% BTW =
578,18 euro

6. Uw aandeel m.b.v. de KMO-portefeuille: 50%: 289,09
euro

7. Inclusief de catering - 289,09 + 30 euro

UW AANDEEL: 319,09 euro

VERDERE VRAGEN

We begrijpen dat een aanvraag indienen bij de KMO-
portefeuille er ingewikkeld uit ziet. We helpen u uiteraard
graag verder met al uw vragen, maar vragen wel om eerst
de demo op www.kmo-portefeuille.be te bekijken. Ze biedt

op veel van uw vragen een antwoord.

Daarnaast kan de Vlaamse infolijn u verder helpen op
het gratis nummer 1700. Zij helpen u graag verder, elke
werkdag van 9 tot 19 uur, en hebben de meeste kennis
over de KMO-portefeuille. U kan hen ook mailen op
contactpunt(@vlaanderen.be.

U kan ook gerust contact met ons opnemen op via
seminars(dkursaaloostende.be. We helpen u graag verder
indien mogelijk




